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Rejestr ztobkow i klubow dzieciecych wpis,
zmiana, wykreslenie

Forma wnoszenia
podania sprawy:

1) Wniosek o wpis do rejestru ztobkdéw i klubdw dzieciecych.
2) Informacja o zmianie danych zawartych w rejestrze
ztobkoéw i klubow dzieciecych.

3) Wniosek o wykreslenie z rejestru ztobkow i klubdw
dzieciecych.

Whnioski sktadane sg zgodnie ze wzorami okreSlonymi przez
ministra wtasciwego do spraw rodziny zamieszczonymi w
systemie teleinformatycznym i przesytane wytacznie drogg
elektroniczna, za pomocg systemu teleinformatycznego, tj.
(Portalu Informacyjno - Ustugowego Emp@tia
https://empatia.mpips.gov.pl/.

Whnioskodawca chcacy ztozy¢ wniosek za pomocg portalu
Emp@tia, powinien zatozy¢ na nim konto, do czego
niezbednym bedzie - w celu zweryfikowania tozsamosci-
postuzenie sie bezpiecznym podpisem elektronicznym badz
profilem zaufanym ePUAP.

4) Wniosek o wydanie opinii dotyczacej spetnienia wymagan
sanitarno - lokalowych w klubie dzieciecym (wedtug

zataczonego formularza).



https://empatia.mpips.gov.pl/

Wymagane
dokumenty:

Niepubliczny ztobek:

Do wniosku nalezy zataczyc:

- decyzje Komendanta Miejskiego Pahstwowej Strazy
Pozarnej dot. spetnienia wymagan przeciwpozarowych,

- decyzje wtasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego
dot. spetnienia wymagan sanitarno - lokalowych,

- w przypadku osoby fizycznej - zaswiadczenie o
niekaralnosci,

- oSwiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu,

- oSwiadczenie potwierdzajgce dokonanie optaty za wpis.
Klub dzieciecy:

Whniosek o wydanie opinii dotyczacej spetnienia wymagan
sanitarno - lokalowych w klubie dzieciecym (wniosek
wedlug zataczonego formularza).

Do wniosku nalezy zataczyc:

- kserokopie decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu
budowlanego lub dokonaniu zawiadomienia o zakohczeniu
budowy, wobec ktérego organ nadzoru budowlanego w
wymaganym terminie nie wnidst sprzeciwu,

- opis lokalu wraz z rysunkami rzutéw, w tym informacje
dotyczgce liczby i wielkosci (w m2) pomieszczen z
uwzglednieniem przeznaczenia pomieszczen,

- kserokopie wyniku pomiaru skutecznosci wentylacji
grawitacyjnej i/lub wentylacji mechanicznej,

- kserokopie wyniku badania bakteriologicznego wody,

- kserokopie decyzji Komendanta Miejskiego Panstwowej
Strazy Pozarnej dot. spetnienia wymagan
przeciwpozarowych,

- kserokopie dokumentu potwierdzajgcego prawo do
dysponowania nieruchomoscia (umowa najmu, akt
wtasnosci),

- umowe na wywo0z Smieci.

Podmiot po otrzymaniu pozytywnej opinii wydanej przez
Prezydenta Miasta Betchatowa, za pomocg systemu
teleinformatycznego Emp@tia dostepnego pod adresem:

www.empatia.mpips.gov.pl) sktada wniosek o wpis do
rejestru klubow dzieciecych.

Do wniosku nalezy zatgczy¢:

- decyzje Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy
Pozarnej o spetnieniu wymagan przeciwpozarowych,

- opinie Prezydenta Miasta Betchatowa o spetnieniu
wymagan sanitarno - lokalowych,

- w przypadku osoby fizycznej - zaswiadczenie o
niekaralnosci,

- oSwiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do lokalu,

- oSwiadczenie potwierdzajgce dokonanie optaty za wpis.

Termin sktadania
whnioskow wraz z
kompletem
dokumentow:

Nie dotyczy.



http://www.empatia.mpips.gov.pl/

100 zt w formie gotéwkowej w Kasie Urzedu Miasta lub
bezgotdwkowej na rachunek dochodéw Urzedu Miasta

Optaty: Betchatowa - w przypadku wpisu do rejestru.
Zwolnienie z optaty - w przypadku zmiany w rejestrze/
wykreslenia z rejestru.

Jednostki/Komorki :

wspotpracujace: Nie dotyczy.

Forma zakonczenia
sprawy:

Zaswiadczenie o dokonaniu wpisu/ zmiany do rejestru
ztobkow i klubow dzieciecych.

Decyzja administracyjna- w przypadku odmowy wpisu do
rejestru lub wykreslenia z rejestru.

Termin zatatwienia
sprawy:

Whniosek o wydanie opinii dotyczacej spetnienia wymagan
sanitarno - lokalowych w klubie dzieciecym - 30 dni od dnia
ztozenia wniosku.

Dokonanie wpisu do rejestru nastepuje w ciggu 7 dni od dnia
przekazania do Urzedu za posSrednictwem Portalu
Informacyjno - Ustugowego Emp@tia kompletu dokumentow.
W przypadku zaistnienia nieprawidiowosci
uniemozliwiajgcych dokonania wpsiu do rejestru zostanie
wydana decyzja administracyjna o odmowie wpisu do
rejestru ztobkdw i klubow dzieciecych, w trybie
przewidzianym dla wydania decyzji.

W przypadku zmiany danych lub informacji zawartych w
rejestrze podmiot wpisany do rejestru zobowigzany jest do:

- ztozenia wniosku za pomocag Portalu Informacyjno -
Ustugowego Emp@tia, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia
zmian dotyczacych:

a) nazwy lub imienia i nazwiska oraz siedziby lub adresu
podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dzieciecy,

b) numeru NIP i REGON podmiotu prowadzacego ztobek lub
klub dzieciecy,

C) miejsca prowadzenia ztobka lub klubu dzieciecego,

d) informacji o zawieszeniu prowadzenia ztobka lub klubu
dzieciecego,

e) liczby miejsc w ztobku lub klubie dzieciecym,

f) informacji, czy ztobek lub klub dzieciecy jest dostosowany
do potrzeb dzieci niepetnosprawnych lub wymagajacych
szczegdlnej opieki;

- ztozenia wniosku za pomocag Portalu Informacyjno -
Ustugowego Emp@tia , w terminie 3 dni od dnia ich
zaistnienia zmian dotyczacych:

a) informacji o godzinach pracy ztobka lub klubu dzieciecego,
b) adresu poczty elektronicznej i numeru telefonu ztobka lub
klubu dzieciecego,

c) liczby dzieci zapisanych do ztobka lub klubu dzieciecego,
d) wysokosci optat w ztobku i klubie dzieciecym.




Tryb odwotawczy: do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie

W przypadku wydania decyzji w zakresie odmowy wpisu do
rejestru lub w zakresie wykreslenia z rejestru ztobkow i
klubéw dzieciecych, podmiotowi stuzy wniesienie odwotania

Trybunalskim. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem
Prezydenta Miasta Betchatowa w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

Informacje dodatkowe:|prowadzonego przez Prezydenta Miasta Betchatowa oraz w

Obowigzki informacyjne, w zwigzku z art. 13 ust. 1i 2 i art.
14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia 2016/679 Administrator
wypetnia w wydanym zaswiadczeniu o dokonaniu
wpisu/zmiany do rejestru ztobkdéw i klubdw dzieciecych

formularzu wniosku o wydanie opinii dotyczacej spetnienia
wymagan sanitarno - lokalowych w klubie dzieciecym, jak
réwniez w decyzji o odmowie wpisu do rejestru/ wykresleniu
z rejestru ztobkow i klubow dzieciecych.

Podstawa prawna:

ik wnhe

10.

11.

12.

13.

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnoSci gospodarczej,

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony
ztobek lub klub dzieciecy,

. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r.o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u

ludzi,

. Ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r.o bezpieczehstwie zywnosci i zywienia,
. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.w sprawie warunkéw

technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie,

. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie

0golnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu
programéw szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecy, wolontariusza oraz dziennego
opiekuna,

Uchwata Nr VII/51/11 Rady Miejskiej w Betchatowie z dnia 14 kwietnia 2011 r. w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru ztobkdéw i kluboéw dzieciecych prowadzonego
przez Prezydenta Miasta Betchatowa,

Uchwata Nr XVII/125/11 Rady Miejskiej w Betchatowie z dnia 24 listopada 2011 r. w sprawie
przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi opiekunami,
Uchwata Nr XVI1/127/19 Rady Miejskiej w Betchatowie z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie
okreslenia wysokosci i zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotéw
prowadzacych ztobki i kluby dzieciece na terenie Miasta Betchatowa.

Pracownik odpowiedzialny: Ewa Fraczyk, Ewelina Plaga

Numer pokoju: pok. nr412, 413 (budynek A, pietro Ill)
Telefon: 44/733 51 59, 44/733 52 09.

Adres: 97- 400 Betchatdw, ul. KosSciuszki 1




Komodrka organizacyjna: Wydziat Spraw Spotecznych (WS)

Zataczniki

Karta ustug 1V-1.doc (197,5 KB)

klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.docx (17,16 KB

Whniosek o wydanie opinii dotyczacej spetnienia wymagan sanitarno - lokalowych w klubie dzieciecym.doc (57,5 KB)
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